
Larissa Luiza Vieira 

Dados Pessoais 

Data de Nascimento: 14/02/1990 Nacionalidade: Brasileira  

Estado Civil: Solteira 

Telefone: (31) 97226-6217 

CNH: Categoria AB – 11 anos de Experiência.  

Endereço: Rua Santa Luzia, nº 263. 

Bairro: Santa Matilde / Ribeirão das Neves – MG 

 

E-mail para contato: larissaluizav@gmail.com  

Link para o Currículo Lattes: http://lattes.cnpq.br/8398122833784679  

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA: 

 

Graduada no curso de Direito, Faculdade Kennedy de Minas Gerais.  

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 

 

CARTÓRIO DE REGISTRO CIVIL E PESSOAS NATURAIS DA CIDADE DE 

RIBEIRÃO DAS NEVES - MG – Novembro 2021 a Maio 2023. 

Área de atuação: Escrevente  

Cargo: Escrevente II 

Garantia do bom andamento correto das funções, elaboração de relatórios mensais do 

desenvolvimento do serviço, zelar pela organização, bem como dar apoio no 

atendimento ao cliente, registro de nascimento, registro de óbito, averbação de divórcio, 

processo de mudança de Prenome e gênero. 
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PROCON MUNICIPAL DA CIDADE D RIBEIRÃO DAS NEVES - MG – 

Novembro 2017 a Dezembro 2020 

Área de atuação: Gerência 

Cargo: Gerente 

Garantia do andamento correto das funções, gestão da equipe, supervisão dos setores, 

elaboração de relatórios gerenciais, conduzir reuniões, ajudar para que as atividades 

sejam desenvolvidas em conformidade com as normas e procedimentos técnicos, zelar 

pela organização, bem como dar apoio no atendimento ao cidadão, na abertura de 

investigações preliminares, Análise de Carta de Investigação Preliminares, Análise das 

respostas enviadas pelos fornecedores e abertura de processos administrativos; entre 

outros. 

 

ESCRITÓRIO DE ADVOCACIA FERREIRA E CHAGAS ADVOGADOS (Belo 

Horizonte, MG) – Agosto de 2012 a Outubro de 2015. 

Área de atuação: Conciliadora Jurídica, Formalização de acordos, confecção de Minutas 

de acordos e outros. 

Cargo: Cobradora I 

Tratativas diretas com os clientes, via telefone, realizações de propostas de acordo, 

confecção de minutas de acordo, acompanhamento dos acordos formalizados, 

atendimento ao cliente, entre outros. Sendo responsável por todas áreas relativas ao 

atendimento de clientes entre outros afazeres. 

 

ESCRITÓRIO DE ADVOCACIA NELSON WILLIANS E 

ADVOGADOS ASSOCIADOS (Belo Horizonte, MG) – Junho de 2015 até 

Novembro de 2015. 

Área de atuação: Conciliadora Jurídica, Formalização de acordos, confecção de Minutas 

de acordos e outros. 

Cargo: Estagiária 



Tratativas diretas com os clientes, via telefone, realizações de propostas de acordo, 

confecção de minutas de acordo, acompanhamento dos acordos formalizados, 

atendimento ao cliente, acompanhamento processual, entre outros. 

 

INSTITUTO DE HYPODERMIA E FARMÁCIA LTDA - HYPOFARMA 

(Ribeirão das Neves, MG) – Julho de 2008 até Setembro de 2008. 

Área de atuação: Fiscalização de qualidade dos lotes em ênfase. 

Cargo: Auxiliar de Produção. 

Fiscalizar os lotes em ênfase, a fim de garantir a qualidade dos mesmos. 

 

DROGRARIA DA ECONOMIA LTDA (Ribeirão das Neves, MG) - Outubro de 

2008 até Outubro de 2009. 

Área de atuação: Cuidar do caixa, do fluxo de caixa, prestar conta do mesmo 

mensalmente. 

Cargo: Operadora de Caixa 

Organização geral do caixa, Contas a pagar, contas a receber planilha de custos e de 

rendimentos, minimização dos custos e atendimento ao público em geral. 

 

DROGARIA FRANCISCANA LTDA. (Belo Horizonte, MG) - Abril de 2010 até 

Setembro de 2011. 

Área de atuação: Cuidar do caixa, do fluxo de caixa, prestar conta do mesmo 

mensalmente 

Cargo: Operadora de Caixa. 

Organização geral do caixa, Contas a pagar, contas a receber planilha de custos e de 

rendimentos, minimização dos custos e atendimento ao público em geral. 

 

TOSHIRO MAURO TAKAYANAGUI PEREIRA (CARTÓRIO 1º OFICIO DE 

NOTAS) (Ribeirão das Neves, MG) - Novembro de 2011 até Dezembro de 2011. 



Área de atuação: Cuidar de todos os protocolos e serviços externos ao cartório. 

Cargo: Motociclista. 

Organização geral de todos os protocolos externos ao cartório, serviços externos ao 

cartório e atendimento ao público em geral. 

 

ESCRITORIO DE ADVOCACIA DA DRA. MARIA LÚCIA ALVES DIAS – 

OAB/MG 130.999) (Ribeirão das Neves, MG) – Dezembro de 2023 até os dias 

atuais. 

Área de atuação: Cuidar de todos os protocolos internos e externos, processos judiciais 

e extrajudiciais, atendimento ao cliente, confecção de minutas de acordo, tudo inerente 

ao bom andamento do escritório. 

Cargo: Estagiaria em supervisão. 

Organização geral de todos os protocolos externos e internos, protocolos, processos 

judiciais e extrajudiciais, atendimento ao cliente, confecção de minutas de acordo, tudo 

inerente ao bom andamento do escritório. 

 

CURSOS E TREINAMENTOS: 

Curso: Argumentação Jurídica 

Período: 05 Horas 

Conclusão: 2018 

 

Palestra: 3º Jornada Acadêmica Integrada Kennedy 

Período: 21 e 22 de Outubro de 2014 

Conclusão: 2014 

 

Palestra: O Direito internacional 

Período: 05 Horas 

Conclusão: 2014 



 

Palestra: 4º Jornada Acadêmica Integrada 

Período: 28 e 29 de Maio de 2015 (20 horas) 

Conclusão: 2015 

 

Palestra: Novos Rumos da Terceirização Trabalhista 

Período: 04 Horas 

Conclusão: 2015 

 

Palestra: 5º Jornada Acadêmica Integrada 

Período: 19 e 20 de Maio de 2016 (20 horas) 

Conclusão: 2016 

 

Palestra: Semana Jurídica 

Período: 05 e 06 de outubro de 2016 (15 horas) 

Conclusão: 2016 

 

Campanha: Campanha do Agasalho 

Período: 01 a 30 de Junho de 2017 (01 horas) 

Conclusão: 2017 

 

Palestra: Aula Magna do Curso de Direito 

Período: 05 horas 

Conclusão: 2017 

 



Palestra: “Carreiras Jurídicas e a Importância do Núcleo de Práticas Jurídicas na 

Formação Profissional” 

Período: 05 horas 

Conclusão: 2017 

 

CARACTERÍSTICAS PESSOAIS: 

 

Profissional dinâmica e criativa, sou flexível, tenho capacidade de solucionar 

problemas, sei trabalhar em equipe, dotada de muita habilidade e espírito de liderança, 

sou proativa, preparada para desafios e Perseverante em tudo o que me proponho a 

fazer, sou altamente esforçada. 


